
KAUFMANN/-FRAU FÜR
BÜROMANAGEMENT (M/W/D)
Ausbildung ab 01.08.2025 3 Jahre

Steinbrecher Gruppe

John Krendelstraße 32, 30916 Isernhagen

https://jobs.steinbrecher-gmbh.de/8sbmw Jacqueline.John@steinbrecher-gmbh.de

STELLENBESCHREIBUNG

Ein besonderer Aspekt Deiner Ausbildung ist, dass Du sie im Verbund mit unserem Hauptsitz in Wittmund
absolvierst! 
Deine Aufgaben: 
- Während Deiner Ausbildung lernst Du unterschiedliche Fachabteilungen in Wittmund und Hannover kennen und
erhältst umfassende 
- Einblicke in betriebswirtschaftliche Abläufe. 
- Du bist in unser Tagesgeschäft mit eingebunden 
- Nach und nach übernimmst Du selbständig kaufmännische und organisatorische Aufgaben 
- Dabei arbeitest Du täglich mit modernen Kommunikationsmitteln und Softwareanwendungen 

Dein Pro�l: 
- Du bist motiviert und arbeitest gerne im Team 
- Du hast Organisationstalent und bist kommunikationsfähig 
- Du hast Spaß am Arbeiten mit dem PC 
- Du besuchst derzeit eine Berufsfachschule im Bereich Wirtschaft/ wirst im Sommer 2025 Deine
Fachhochschulreife/Abitur, vorzugsweise im Bereich Wirtschaft, abschließen 
- Du hast einen Führerschein der Klasse B 

Wir bieten Dir: 
- Vielseitige und umfangreiche Einblicke durch die Ausbildung an zwei Standorten 
- Eine Attraktive Ausbildungsvergütung und sehr gute Übernahmechancen 
- Persönliche Betreuung durch unsere Ausbildungsverantwortlichen 
- Verschiedene Veranstaltungen und Treffen für unsere Auszubildenden
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Schulabschluss
Erweiterter Realschulabschluss▪

Fachgebundene Hochschulreife (Fachabitur)▪
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Wirtschafts- und Beschäftigungsförderung der Region Hannover
Vahrenwalder Str. 7, 30165 Hannover

0511/616-23236
beschaeftigungsfoerderung[at]region-hannover.de

Arbeitsplatz
Berufe im Büro und Sekretariat▪

Wirtschaft Verwaltung▪
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