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STELLENBESCHREIBUNG

Die Bundeswehr garantiert Sicherheit, Souveränität und außenpolitische Handlungsfähigkeit der
Bundesrepublik Deutschland. Darüber hinaus schützt sie die Bürgerinnen und Bürger, unterstützt
Verbündete und leistet Amtshilfe bei Naturkatastrophen und schweren Unglücksfällen im Inland.
Hierbei unterliegt sie den Entscheidungen des Bundestages, dem deutschen Grundgesetz und dem
Völkerrecht.

Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) der Fachrichtung Bundesverwaltung ermitteln Sachverhalte,
erarbeiten Verwaltungsentscheidungen und unterrichten die Beteiligten. Dabei wenden sie die
Rechtsvorschriften in den Aufgabenbereichen der Bundesverwaltung einzelfallbezogen an. Im
Rahmen der Personalverwaltung führen sie z.B. Personalakten, erledigen Aufgaben bei
Personalgewinnung, -einsatz und -entwicklung. Im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen sind sie
z.B. bei der Erstellung und Ausführung von Haushalts- und Wirtschaftsplänen beteiligt.

Die Ausbildung findet an verschiedenen Dienststellen in Hannover, der Berufsschule Hannah Ahrendt
und am Bildungszentrum der Bundeswehr in Berlin statt.
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Wirtschafts- und Beschäftigungsförderung der Region Hannover Vahrenwalder Str. 7, 30165 Hannover
0511/616-23236 beschaeftigungsfoerderung[at]region-hannover.de
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