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STELLENBESCHREIBUNG

Du wirkst in allen Bereichen des Büromanagements mit und erhältst Einblicke in die vielseitigen Aufgabenfelder
eines der größten DRK-Verbände in Deutschland. Dabei reicht das Aufgabenfeld von der Betreuung unserer
Kunden über die Mitgliederverwaltung, bis hin zur Personal- und Finanzbuchhaltung sowie vielen weiteren
Tätigkeiten. 
Bereits während der Ausbildung kannst du Schwerpunkte nach deinen Stärken und Interessen setzen. Dies soll
dich dabei unterstützen, den passenden Bereich zu �nden, in dem du nach der Ausbildung langfristig tätig werden
möchtest. 
Im Rahmen der Ausbildung entwickelst du selbständig Eigen- und Teamprojekte. 

Das bringst du mit: 
- mindestens einen guten Realschulabschluss oder eine vergleichbare Schulbildung 
- Interesse für kaufmännische Zusammenhänge sowie für büro- und verwaltungstechnische Abläufe 
- Spaß an Kommunikation, Organisation und Umgang mit den gängigen Microsoft O�ce Anwendungen 
- Aufgeschlossenheit, Motivation und Lernbereitschaft 
- Freude an der Arbeit im Team 
- sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift 
- Identi�kation mit den Grundsätzen des Deutschen Roten Kreuzes 

Interesse geweckt? Dann bewirb dich gleich über unser Karriereportal!

Downloads:

Impressum Datenschutz Haftungsausschluss

STELLENANZEIGE_AUSBILDUNG BM_DRK.PDF (362.1 KB)        

Schulabschluss

Arbeitsplatz

Realschulabschluss▪

Erweiterter Realschulabschluss▪

Fachhochschulreife▪

Fachgebundene Hochschulreife (Fachabitur)▪

Allgemeine Hochschulreife▪

Studium Umsteiger▪

Berufe im Büro und Sekretariat▪

Wirtschaft Verwaltung▪
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