
KAUFMANN/-FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D)

Ausbildung ab 01.08.2027

3 Jahre



Hartmann Valves GmbH

Frau Müller

Bussardweg 15, 31303 Burgdorf

https://www.hartmann-valves.com/karriere/ausbildung-kaufmann-fur-buromanageme
nt-m-w-d/ jobs@hartmann-valves.com
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STELLENBESCHREIBUNG

Bewirb dich jetzt für deine Ausbildung 2027
Dauer der Ausbildung: 3 Jahre
Ausbildungsbeginn: 01.08.2027
Ausbildungsort: Burgdorf

DEINE VORAUSSETZUNGEN:
-Mindestens Realschulabschluss
-Kenntnisse im Umgang mit gängigen Office-Programmen
-Gute Ausdrucksweise
-Gute Noten in Mathe, Deutsch und Englisch
-Interesse an Planung und Organisation

DU BIST PERFEKT FÜR DEN JOB, WENN DU:
-Aufgeschlossen, kommunikativ und teamfähig bist
-Auch in stressigen Momenten einen kühlen Kopf bewahrst
-Sorgfältig und organisiert arbeitest
-Dich gut selbst organisieren kannst

WIR BIETEN DIR:
-Einen sicheren Arbeitsplatz in unserem Familienunternehmen
-Flache Hierarchien
-Die Möglichkeit zum Mitgestalten und zum Einbringen von eigenen Ideen
-Immer neue Aufgaben durch individuelle Fertigung
-Eine faire Ausbildungsvergütung: Bei uns verdienst Du nachfolgendes monatliches Bruttogehalt:
1. Ausbildungsjahr: 1062,00€
2. Ausbildungsjahr: 1121,00€
3. Ausbildungsjahr: 1180,00€

Wir freuen uns über deine Online-Bewerbung (Lebenslauf, Anschreiben und Zeugnisse) unter
https://www.hartmann-valves.com/karriere/ausbildung-kaufmann-fur-buromanagement-m-w-d/

Bitte klicken Sie, um das Video von Vimeo zu laden. Dabei werden eventuell personenbezogene
Daten an den Anbieter übertragen.

Schulabschluss
Realschulabschluss
Erweiterter Realschulabschluss
Fachgebundene Hochschulreife (Fachabitur)
Allgemeine Hochschulreife



Arbeitsplatz
Berufe im Büro und Sekretariat
Wirtschaft Verwaltung

IMPRESSUM

DATENSCHUTZ

HAFTUNGSAUSSCHLUSS

Wirtschafts- und Beschäftigungsförderung der Region Hannover Vahrenwalder Str. 7, 30165 Hannover
0511/616-23236 beschaeftigungsfoerderung[at]region-hannover.de

https://www.azubi21.de/impressum.php
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