
Wir suchen MACHER. Deine Ausbildung bei HENCKE.

Das erwartet Dich, wenn Du Dich für die Ausbildung 

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)
entscheidest:

• Planen, Koordinieren und Umsetzen – wir setzen auf Deine Skills!
• Wir machen Dich dabei fit in puncto Meetings, Präsentationen und Rechnungserstellung.
• Kaffee kochen macht bei uns die Maschine: Freu Dich auf Abwechslung und werde zum echten 
   Allrounder – hierbei kannst Du auch gerne in andere Abteilungen reinschnuppern.
• Keine Panik! Dein Ausbilder und Deine Azubi-Kollegen stehen Dir dabei mit Rat und Tat zur 
   Seite.

Bin ich der Typ dafür?
• Du bist kommunikativ und aufgeschlossen, liebst den Kontakt mit Menschen (… auch wenn es 
   mal stressig wird).
• Ordnung und Struktur sind Dir wichtig.
• Die Schulfächer Mathematik, Deutsch und Englisch fallen Dir leicht.

Das solltest Du mitbringen.
• Deinen Realschulabschluss oder Dein Fachabi hast Du in der Tasche – jetzt bist Du bereit 
   für den nächsten Schritt.
• Du hast schon mal in einem anderen Beruf Erfahrung gesammelt? Kein Problem. Wir glauben 
   auch an Dein Potenzial als Quereinsteiger, Studienabbrecher und Wechselwilliger/Umschüler.
• Als Digital Native kennst Du Microsoft Office und hast Lust, Dich auch in neue Anwendungen 
   einzuarbeiten.
• Mit Pünktlichkeit, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit überzeugst Du uns mehr als mit Noten 
   und praktischer Erfahrung.

Darauf kannst Du Dich freuen: 
• Du erhältst einen gut ausgestatteten Arbeitsplatz in unserem modernen Gebäude
• Kostenlose Heiß- und Kaltgetränke, Übernahme der Kosten für Fachbücher
• Mehrere Firmenfeiern und Events im Jahr, Jobticket oder monatlicher Benzingutschein
• Betriebliche Altersvorsorge und Sonderzahlungen
• GVH Haltestelle, Einkaufsmöglichkeit und DHL-Paketstation direkt um die Ecke

Deine Bewerbungsunterlagen schickst Du bitte als PDF per E-Mail an personal@hencke.de. Wir benötigen nur einen 
ausführlichen Lebenslauf mit Kontaktdaten und Dein letztes Zeugnis. Mehr nicht! Vergiss bitte nicht im Betreff den 
gewünschten Ausbildungsberuf anzugeben. 

Ausbildungsort: 
Petermax-Müller-
Straße 2, 
30880 Laatzen
www.hencke.de

Ausbildungsbeginn: 
jedes Jahr am 
1. August 

Bewerbungsfrist: 
laufend möglich

Schulabschluss: 
mittlere Reife

Art: duale Berufs-
ausbildung

Ausbildungsdauer:
3 Jahre 

Jahr für Jahr feiern wir die erfolgreichen Abschlüsse unserer Auszubildenden. Viele von ihnen bleiben auch nach ihrer 
Ausbildung bei uns im Hencke-Team, entwickeln sich weiter und übernehmen wichtige Rollen in unseren spannenden 
Projekten. Gestalte gemeinsam mit Deinen Kolleg*Innen die digitale Arbeitsweise von morgen und sei Bestandteil 
eines großartigen Teams. In einer Branche, die immer aktuell sein wird. Du möchtest etwas „MACHEN?“ Dann los! 
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