
Büroheld gesucht! Starte dein Langzeitpraktikum im Backoffice 

Du bist ein Organisationstalent, behältst immer den Überblick und hast Spaß an 
Kommunikation? Du möchtest echte Einblicke in die Welt der Gastronomie- und Eventbranche 
bekommen – ohne in der Küche zu stehen? Dann ist ein unentgeltliches Jahres- bzw. 
Langzeitpraktikum im Büromanagement (m/w/d) bei der Gastro Trends GmbH genau dein 
Ding! 

Warum Gastro Trends? 

Wir sind die treibende Kraft hinter Hannovers angesagtesten Locations und Events. Mit über 350 
Kolleg:innen in Szeneclubs, Restaurants, Biergärten und Catering gestalten wir unvergessliche 
Erlebnisse. 

Unser Backoffice in Laatzen ist der Dreh- und Angelpunkt – und hier kannst du Teil des Teams 
werden, das alles zusammenhält! 

Dein Praktikum bei uns 

Während deines Praktikums wirst du vor allem in folgenden Bereichen eingesetzt: 

      Finanzbuchhaltung 

• Unterstützung bei Rechnungsprüfung und -erfassung 

• Einblicke in Zahlungsabläufe und betriebswirtschaftliche Prozesse 

   Personalabteilung 

• Unterstützung im Bewerbermanagement 

• Einblicke in Personalorganisation und administrative Abläufe 

   Sekretariat / Backoffice 

• Allgemeine Büroorganisation 

• Kommunikation mit internen und externen Ansprechpartnern 

• Unterstützung im Tagesgeschäft 

Das erwartet dich 

• Organisationstalent entwickeln: Du arbeitest aktiv im Tagesgeschäft mit 

• Blick hinter die Kulissen: Lerne zentrale Unternehmensbereiche kennen 

• Kommunikation: Sammle praktische Erfahrung im Büroalltag 

• Praxis statt Theorie: Du bist mittendrin statt nur dabei 

• Digitale Skills: Arbeite mit moderner Bürosoftware 

Unsere Highlights für dich 

• Abwechslungsreiche Aufgaben – kein Tag ist wie der andere 

• Ein unterstützendes Team, das dir alles zeigt 

• Wertvolle Praxiserfahrung für deine berufliche Zukunft 



• Möglichkeit zur späteren Ausbildung im Unternehmen 

Das bringst du mit 

• Interesse an kaufmännischen Abläufen (v. a. Personal & Buchhaltung) 

• Organisationsgeschick und logisches Denken 

• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

• Zuverlässigkeit und Eigeninitiative 

• Grundkenntnisse in Englisch sind von Vorteil 

• Einen Schulabschluss (mind. erweiterter Sekundarabschluss I) oder aktuell in 
schulischer Ausbildung 

Für wen ist das Praktikum geeignet? 

• Schüler:innen zur beruflichen Orientierung 

• Absolvent:innen vor Ausbildungsstart 

• Umschüler:innen von schulischen Trägern (z. B. im kaufmännischen Bereich), die 
ein Pflichtpraktikum absolvieren müssen 

Wichtiger Hinweis 

Es handelt sich um ein unentgeltliches Jahres- bzw. Langzeitpraktikum zur beruflichen 
Orientierung und zum Sammeln praktischer Erfahrungen. 

Jetzt bewerben und durchstarten! 

Klingt nach deiner Chance? Dann sende uns deine Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, 
Zeugnisse) per E-Mail an: 

        katharina.rath@gastro-trends.com 

    Gastro Trends Hannover GmbH 
Augsburger Str. 2a 
30880 Laatzen 

 


